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Introduccion

El presente documento expresa los lineamientos de forma para hacer la entrega de proyectos de
aula, trabajos de clase y proyectos en sus diferentes modalidades de grado con el objeto de

documentar las directrices Institucionales.

La mayor parte del documento sigue los lineamientos de la norma APA edicion sexta, sin

embargo, algunos aspectos son planteados por la Fundacién de Educacion Superior San José.

De igual forma, el resultado del trabajo de los programas académicos, algunas unidades
administrativas y la oficina de investigacion en el marco del comité Institucional de

Investigacion.
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Parametros generales

Redaccion
La redaccion debe llevarse a cabo en tercera persona. Es decir, expresarse como un observador

de los hechos, en los cuales no debe tomar una posicion.

Tipo De Papel

Tamario: Carta (Letter) / papel 21.59 cm x 27.94 cm (8 1/2” x 117).

Margenes

Margenes indicadas por el formato propuesto, para las paginas del contenido del trabajo escrito:
Hoja: 2.54 cm (1 pulgada) en cada borde de la hoja (Superior, inferior, izquierda, derecha).
Encabezado

Es el titulo del trabajo en su forma abreviada. Que le permitira al lector identificar el tema.

v Aplica para todo el documento
v Se debe escribir todo en maytsculas
v No debe exceder de 50 caracteres. Debe ubicarse en la esquina superior izquierda

de todas las paginas del texto.
Sangria
Marcar con el tabulador del teclado o a 5 espacios en la primera linea de cada parrafo.
Tipo de letra
Los siguientes son las especificaciones del formato APA para el contenido:
4 Fuente: Times New Roman (Como la de este texto)
v Tamario: 12 pts. excepto en tablas y figuras
v Alineamiento: lzquierda también llamado quebrado o en bandera. (Método

abreviado de teclado para comprobar: Control+q)
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S OS
v' Interlineado: ZE A N J E
Numeracion de paginas
Este estilo APA o formato APA tiene reglas especificas para la numeracion de paginas.
v A partir de la introduccién en adelante debe estar numerado con numeros arabigos,

iniciando en (1). Antes de este apartado no se pondra numeracion.
Tablas y figuras
Tablas y figuras deben ser enumeradas con nimeros arabigos segun el orden como se van
mencionando en el texto (Tabla 1, Figura 1). De igual manera deben incluir un titulo claro y
preciso como encabezado, no esta permitido el uso de sufijacion como 1a, 2a. APA recomienda

un formato estandar de tabla donde no se utilizan lineas para las columnas, ni celda, solo para las

filas

En caso de explicar abreviaturas o citar una fuente protegida, es valido incluir una nota. Para el
uso de material con derechos de reproduccion, es necesario disponer de la autorizacion por

escrito del titular de los derechos.

Tablas

Numero y nombre de la tabla

Tabla 1
El titulo debe ser breve, pero claro y explicativo

Categoria Categoria  Categoria Categoria

Variable 1 XX XX XX Solamente se ubican es-
Variable 2 XX XX XX tas lineas horizontales
Variable 3 XX XX XX

Variable 4 XX XX XX

Variable 5 XX XX XX

Hillutet aut ut fugit, optatiam velibusa voluptate aliquost,
tem as dita corit, sum nonserum est litiberatist labo. Nem. Ut
poremgquias dollabo. Ut quam

Nota de la tabla




SANJOSE

Figura 1 Muestra de tablas

Fuente: Centro de escritura Javeriano

Figuras

Nuamero de figura
en cursiva

Figura X. Hillutet aut ut fugit, optatiam velibusa voluptate aliquost, tem as dita co-
rit, sum nonserum est litiberatist labo. Nem. Ut poremquias dollabo. Ut quamDam
tus, Catilin tratims. Avocerid consuli cionsce reepserum vesest? Ic rec mus, nequid
cure, C. Ommor huis. Labus conce 1a? Os conloceit pertilussit videm stia etrunce
renatin verviri ortelum diem qui sat.

Nota de figura

Figura 2 Muestra de figura

Fuente: Centro de escritura Javeriano

Citas

Una cita es la expresion parcial de ideas o afirmaciones incluidas en un texto con referencia
precisa de su origen o fuente y la consignacion dentro de la estructura del texto. En el estilo APA
se utilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de pagina o al final del texto, como
en otros estilos. La cita ofrece informacion sobre el autor y afio de publicacion, que conduce al

lector a las referencias que se deben consignar al final del documento.
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Cabe aclarar que la citacion d r rigurosa ya que al hacerlo de forma superficial se pueden
incurrir en faltas de caracter legal (articulo 61 y articulo 270 de la Constitucion Politica de
Colombia), y faltas disciplinarias del reglamento estudiantil de la institucion (articulo 70, 71 y

72).

Basicamente hay dos formas de realizar una cita dependiendo de lo que se quiera enfatizar con
ella. En el primer caso, se hace un énfasis al autor cuando lo que se quiere citar o resaltar es el

pensamiento o la posicion especifica de alguien sobre algin tema.

Por otra parte, en las citas basadas en el texto, se quiere hacer referencia a una frase o teoria
especifica en la que el autor tiene un papel secundario. De la misma manera, la cita se puede
realizar de manera de manera textual o parafraseada para lo cual es relevante el numero de

palabras citadas para configurar la cita, como se vera a continuacion.

Cita textual.

Una cita es textual cuando se extraen fragmentos o ideas textuales de un texto. Las palabras o
frases omitidas se reemplazan con puntos suspensivos (...). Para este tipo de cita es necesario
incluir el apellido del autor, el afio de la publicacion y la pagina en la cual esté el texto extraido.

El formato de la cita variara segun el énfasis, en el autor o en el texto.

Citas de menos de 40 palabras
Cuando la cita tiene menos de 40 palabras se escribe inmersa en el texto, entre comillas y sin

cursiva. Se escribe punto después de finalizar la cita y todos los datos.
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Cita basada en el autor

Referencia al autor al inicio de la cita

Frase textual entre comillas

An>
Apellido

i ocurre a nosotros afecta de manera instantanea a cosas en lejanos confines del
Cita - - . - .
universo, (...). En cierto sentido hay una madeja de entrelazarhiento que co-

necta confines lejanos del universo, incluyéndonos a nosotros@@‘)ﬂ}. Cuan-
do las particulas tienen esta relacion, se dice que estan entrelazadas

eca no- [Texto
cuanticamente, el concepto de que particulas tienen una coneXion profu 1da
que las vincula.

Pagina Punto

Figura 3Cita textual / basada en el autor

Fuente: Centro de escritura Javeriano

Cita basada en el texto

Frase textual entre comillas

Texto

Cita

Texto

Apellido Ano Pagina

Datos al final de la frase citada

Figura 4Cita textual / basada en el texto

Fuente: Centro de escritura Javeriano
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Cita de mas de 40 palabras.
Las citas que tienen mas de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria, sin comillas y
sin cursiva. Al final de la cita se coloca el punto antes de los datos -recuerde que en las citas con
menos de 40 palabras el punto se pone después-. De igual forma, la organizacion de los datos

puede variar segun donde se ponga el énfasis, al igual que en el caso anterior.

(Cita basada en el texto

En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite inmediatamen-
te al otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible.
Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de
manera instantanea a cosas en lejanos confines del universo, puesto que
nuestras funciones de onda probablemente estuvieron entrelazadas en el
comienzo del tiempo. En cierto sentido hay una madeja de entrelazamien-
to que conecta confines lejanos del universo, incluyéndonos a nosotrosqy
(Kaku, 2009, p.90) ——Punto
. .

Cita

Cuando lag partifulas tienen esta relacion, se dice que estan entrelazadas
mecanocuinticamiente, ¢l concepto de que particulas tienen una conexion pro-
funda que [las vincpla.

Apellido Afio Pagina | Datos al final de la frase citada

Figura 5Cita de més de 40 palabras/ basada en el texto

Fuente: Centro de escritura Javeriano




SANJOSE

Cita basada en el autor

Referencia al autor al principio de la cita

En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite inm :dia-|
nte al otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo
invisiblg. Kaku (2009) afirma: —
pellido Ano
Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros
afecta de manera instantanea a cosas en lejanos confines del univer-
so, puesto que nuestras funciones de onda probablemente estuvieron
entrelazadas en el comienzo del tiempo. En cierto sentido hay una
madeja de entrelazamiento que conecta confines lejanos del universo,
incluyéndonos a nosotrog(p-90)

Punto Pagina
Cuando las particulas tienen esta relacion, se dice que estan ent relazd-
das mecanocuanticamente, el concepto de que particulas tienen una  mexid Texto
profunda que las vincula.

Texto

Cita -

Figura 6.Cita de mas de 40 palabras/ basada en el autor

Fuente: Centro de escritura Javeriano

Cita de parafraseo

En la cita de parafraseo se utilizan las ideas de un autor, pero en palabras propias del escritor. En
esta cita es necesario incluir el apellido del autor y el afio de la publicacion. Asi mismo puede

variar de acuerdo al énfasis que se haga. Una cita de parafraseo del ejemplo anterior podria ser:
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Cita basada en el texto

En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite inmediatam  ite al
otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hilo invisible. Asi, |
[las cosas que que nos afectan pueden tener repecusiones en otros sitios del
Cita —universo porque hay un entrelazamiento que conecta nuestras funciones de___
londa en sus confines lejanos (Kaku, 2009)¢§uando las particulas tienen e sta
relacion, se dice que estan entrelazadas mecanocuanticamente, el concept o de [Texto
que particulas tienen una conexion profunda que las vincula.

Texto

Apellido Ano

Datos al final de la frase parafraseada

Figura 7Cita de parafraseo/ basada en el texto

Fuente: Centro de escritura Javeriano

Referencia al autor al inicio de la cita

Ano

En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite inme dia-
otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un h ilo_|
[invisible. Kaku(2009) refiere que las cosas que nos afectan pueden tener

Cita —repercusiones en otros sitios del universo porque hay un entrelazamiento
que conecta nuestras funciones de onda en sus confines lejanos. Cuando las |
particulas tienen esta relacion, se dice que estan entrelazadas mecanocua iti- | Texto
camente, el concepto de que las particulas tienen una conexion profunda jue
las vincula. T

Texto

Apellido

Figura 8Cita de parafraseo/ basada en el autor

Fuente: Centro de escritura Javeriano
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Titulos
Los titulos en Normas APA deben comenzar con Maytscula y el resto en mintscula.
Los titulos no deben ir numerados; cuando se habla de nivel del titulo nos referimos a si es un
subtitulo, seria un titulo de nivel 2, subtitulo de un subtitulo, seria un titulo de nivel 3 y asi
seguimos hasta el nivel 5.
Tipos de titulos
De nivel 1:

Centrado y en negrita
De nivel 2:

Alineado a la izquierda y negrita

De nivel 3:

Alineado a la izquierda, negrita, sangria de 5 espacios (Es decir a 0,Scm), con punto al final del

titulo.

De nivel 4:

Alineado a la izquierda, negrita, cursiva, sangria de 5 espacios (Es decir a 0,5cm), con

punto al final del titulo.

De nivel 5:

Alineado a la izquierda, cursiva, sangria de 5 espacios, con punto al final del titulo.

Los titulos no deben ir numerados.

Cuando hablamos de nivel del titulo nos referimos a si es un subtitulo, seria un titulo de nivel 2,

subtitulo de un subtitulo, seria un titulo de nivel 3 y asi seguimos hasta el nivel 5.
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Ela ion de cada una de las estructuras
Portada
Encabezado. Es una version corta del titulo. Se escribe con letras mayusculas, no debe superar

los 50 caracteres y debe estar alineado a la izquierda. Debemos escribir el texto en mayusculas.

Titulo. Es la parte mas importante. Debe colocarse centrado, en la mitad superior de la pagina.
Las normas APA recomiendan que el titulo no supere las 12 palabras de longitud. Debemos
escribir en mayusculas la primera letra de cada una de las palabras importantes que componen el

titulo.

Autor/autores. Aparecen bajo el titulo y centrado, debemos escribir el nombre y apellidos del

autor o autores.

-Los nombres apareceran alfabéticamente y se separaran mediante comas. Deben aparecer todos

en una misma linea o dos lineas si la extension de los nombres es grande. Finaliza con punto.
-Ejemplo.: Alfredo Carrion, Cristina Gonzélez.

Informacion adicional. Debe colocarse en la parte inferior de la pagina en donde se
encuentra el nombre de la institucion, facultad y programa al que pertenece(n) el(los) autor(es),

ciudad y afio.

Ejemplo:
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TITULO ARREEVIADD EN MAYOSCULA

Titule ke La Investigacidn o Proyecia

Wombee y apellido del ausor o auiooes

San Fosk Fundaciin de Educaciin Superine
Faculizd de Ingenicrias
Tecnelogia en Gesiidn de Produccidn sesicnible
Hognid 1L
2014

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Investigaciones
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Contraportada
Encabezado. Es una version corta del titulo. Se escribe con letras mayusculas, no debe superar

los 50 caracteres y debe estar alineado a la izquierda. Debemos escribir el texto en mayusculas.

Titulo. Es la parte mas importante. Debe colocarse centrado, en la mitad superior de la pagina.
Las normas APA recomiendan que el titulo no supere las 12 palabras de longitud. Debemos
escribir en mayusculas la primera letra de cada una de las palabras importantes que componen el

titulo.

Autor/autores. Aparecen bajo el titulo y centrado, debemos escribir el nombre y apellidos del

autor o autores.

-Los nombres apareceran alfabéticamente y se separaran mediante comas. Deben aparecer todos

en una misma linea o dos lineas si la extension de los nombres es grande. Finaliza con punto.
Ejemplo: Alfredo Carrion, Cristina Gonzalez.

Opcion de Grado: Bajo el(los) nombre(s) del(los) autor(es) debe definirse la opcion de grado

(Proyecto, Seminario, Pasantia, etc.) y ciclo al que pertenece el proyecto.
Ejemplo: Seminario para Optar al Titulo de Tecnologia en Arquitectura de Software

Asesor: Aparece bajo la descripcion de la opcion de grado, se debe escribir el nombre del

asesor del proyecto y bajo €l la palabra Asesor, esta informacion debe ir centrada.

Informacion adicional. Debe colocarse en la parte inferior de la pagina en donde se encuentra
el nombre de la institucion, facultad y programa al que pertenece(n) el(los) autor(es), ciudad y

ano.

Ejemplo:
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FITULr ABREVIADD EM MAYUSCLULA

Litule Dk La Investigacidn o Proyecs
HNambee y apellido del ausor o auteres

Trabajo de grado para Optar 2l Titalo de Tecnologla e Crestida de Produccids Sostenible

AXRBRMNN

Asesor

San José Fundeciim de Educaciin Superion
Faculiad de Ingenierias
Tecnebagia en Gestidn de Produecion sestenible

Hogota 1n0

LR

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Investigaciones
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Es un lineamiento institucional debido a que la norma APA no lo contempla, sin embargo, la

informacion consignada es relevante para la institucion.

Ejemplo:

TITULG ABREVLADC EN MAY0SCULA

AUTORIDATES ACADEMICAS
SAN IOSE FUNDACION DE EDUCACION SUPERICGR
FACLLTALF Al giag perlinscos o perlamim ol Tk difi's)

PECHGRAMA (Al que perkersis o periemsen elles len'es)

D FRANCIEEOO ALFONSO PAREIA GOMEZALEE
Fundadar

Ing. CARLOS FRANCISCD PAREIA FIGUEREDD
Bectar

NN ARNN AN NN

Coordinadaor de rograna

Ing, JESOS LECGRHARDD LaRA FLORIAN

Drirector Oficing de Investigacinnes

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Investigaciones
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Resumen / Abstract
“Un resumen / abstract, como se denomina en el ambito anglosajon, es un parrafo bien
estructurado y conciso que se utiliza como carta de presentacion de un trabajo de
investigacion, ya sea un articulo, una disertacion o una presentacion para una
conferencia. Normalmente, los trabajos van precedidos de dos versiones del resumen, una
en espaniol y otra en inglés junto con un listado de palabras clave (keywords). El abstract
debe cubrir todos los aspectos que se hayan desarrollado en el trabajo de manera precisa,
coherente y breve (normalmente con un maximo de 250 palabras). La extension y normas
generales de un resumen varian dependiendo del campo de investigacion en el que se
centre tu trabajo, por eso distinguimos un abstract descriptivo asociado a los estudios de
humanidades y ciencias sociales de un abstract informativo vinculado a la rama

cientifica.” (Acosta, 2019)

Palabras clave / Keywords

“Las Palabras Clave son una herramienta para ayudar a los indexadores y motores de
busqueda a encontrar articulos relevantes. Si los motores de busqueda de bases de datos pueden
encontrar su manuscrito de revista, los lectores podran encontrarlo también. Esto aumentara el
numero de personas que lean su manuscrito y probablemente dara lugar a mas citas.” (Springer,

2019)
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Tabla de contenido.

Permite organizar y clasificar un trabajo por temas o secciones. Al lector le facilitas la

localizaciéon de un tema de su interés.
Lista de Tablas / Lista de Figuras

Al igual que la tabla de contenido nos facilita su localizacion y lectura de cada una de las tablas y
figuras correspondientes al proyecto, se recuerda que se deben referenciar de manera adecuada y

automatica.

Introduccion
En la introduccion, se PLANTEA EL PROBLEMA, es decir, se hace una breve referencia a la
eleccion del tema y a los motivos que nos llevaron a dicha eleccion, y se menciona todo aquello

que puede aportar nuestra investigacion.

Por otro lado, se DELIMITA EL PROBLEMA. Dentro del tema que seleccionamos, vamos a
elegir un subtema, que serd mas especifico. Esto supone una opcion o preferencia, y se
especificara desde qué enfoque o angulo se va a tratar el tema general. De aqui va a surgir el
TITULO de la monografia, que sera un indicador del contenido real de lo investigado y no, algo

general.

En la introduccidon podemos expresar también, por ejemplo, si hemos tenido problemas con la
recopilacion de datos, el manejo de bibliografia, o con el desarrollo de los temas. También
podemos manifestar nuestra conformidad con el resultado de la investigacion realizada. (Llanos,

2016).




18

SANJOSE

Planteamiento del problema
“El paso de la idea al planteamiento del problema puede ser en ocasiones inmediato, casi
automdtico, o bien tardar un tiempo considerable; depende de cuan familiarizado esté el
investigador con el tema de su estudio, la complejidad misma de la idea, la existencia de
estudios de antecedentes el emperio del estudiante y sus habilidades personales.
Seleccionar un tema o una idea no lo coloca inmediatamente en la posicion de considerar
qué informacion habrd de recolectar, con cuales métodos y como analizara los datos que
obtenga. Antes necesita formular el problema especifico en términos concretos y

explicitos, de manera que sea susceptible de ser investigado con procedimientos

cientificos.” (Selltiz et al, 1980).

La parte inicial del problema debe describir las caracteristicas del fenomeno, la empresa o los
productos o disefios que se abordan durante el desarrollo de la opcion de grado, en la segunda
parte describe los sintomas que me permiten que decir que es lo que va solucionar el trabajo y

finalmente lo que propone desarrollar y resolver el trabajo. (Lara,2006).

Pregunta problema

“El problema debe expresar una relacion entre dos o mas conceptos o variables (...)

El problema debe estar formulado como pregunta claramente y sin ambigiiedades: por
ejemplo, ;qué efecto...?, jen qué condiciones...?, jcual es la probabilidad de...?, ;como se

relaciona...con...?

El planteamiento debe implicar la posibilidad de realizar una prueba empirica. Es decir,
la factibilidad de observarse en la "realidad objetiva". Por ejemplo, si alguien se propone

estudiar cuan sublime es el alma de los adolescentes, esta planteando un problema que no
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puede probarse empiricam ues ni “lo sublime”y “el alma” son observables. Claro
que el ejemplo es extremo, pero nos recuerda que el enfoque cuantitativo trabaja con

aspectos observables y medibles de la realidad. “(Kerlinger y Lee (2002)

Objetivo general - Objetivos especificos
“En primer lugar, es necesario establecer qué pretende la investigacion, es decir,
cudles son sus objetivos. Hay trabajos que buscan ante todo contribuir a resolver un
problema en especial; en tal caso debe mencionarse cudl es y de qué manera se piensa

que el estudio ayudara a resolverlo.

Los objetivos deben expresarse con claridad y ser especificos, medibles, apropiados y
realistas -es decir, susceptibles de alcanzarse; son las guias del estudio y hay que
tenerlos presentes durante todo su desarrollo. Al redactarlos es habitual utilizar verbos

y derivados del tipo "describir", "determinar", "demostrar"”, "examinar", "examinar”,

"indicar"”, "analizar", "estimar", "comparar”, "valorar" y "relacionar"” respecto de los

’

conceptos o variables incluidas. Los objetivos (...) deben ser congruentes entre si.”.

(Tucker, 2004)

Los objetivos especificos tienen una relacion directa con el objetivo general y las

actividades propuestas por la opcion de grado.

Estado del arte (cantidad de fuentes seminarios: 5 técnico- 10 tecndologo — 15 profesional.
Otras opciones de grado: 10 técnico- 15 tecnologo — 20 profesional)
Es un acercamiento a la ultima generacion de conocimiento expresado en los ultimos articulos o

papers, tesis de grado o libros publicados, referentes a las tematicas que se desarrollan en los
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proyectos de grado. Se debe r r de forma coherente en un texto donde se hilen las diferentes

referencias buscadas.

Metodologia

Debe explicar y definir el tipo de investigacion, por ejemplo: exploratorias, descriptivas,
correlacionales y explicativas, y se exponen la naturaleza y el proposito de tales alcances en un
estudio. Esta reflexion es importante, pues del alcance del estudio depende la estrategia del
trabajo. Asi, el disenio, los procedimientos y otros componentes del proceso seran distintos en
estudios con alcance exploratorio, descriptivo, correlacionar o explicativo. (Sampieri, 2016).
Posteriormente se deben describir las etapas o fases que se desarrollan en el proyecto y las
metodologias propias de cada disciplina para lograr el desarrollo .

Cuerpo del trabajo

Desarrolla la parte central del proyecto, a partir de los objetivos plantea capitulos donde
explica, aplica, analiza las caracteristicas, lo(s) instrumento(s) de recoleccion de datos.
Corresponde al tutor, decidir sobre cudl serd la estructura que mas le convenga a los fines de
presentar el analisis de los datos, teniendo en cuenta las caracteristicas de los objetivos
especificos, las variables estudiadas y los instrumentos aplicados. Después se inicia la etapa de
la interpretacion cualitativa y cuantitativa de los resultados en el contexto de los objetivos de la
investigacion.

La division debe respetar consideraciones de forma y de contenido, fraccionando
adecuadamente la obra en segmentos que reunan conocimientos homogéneos sobre aspectos
teoricos o metodologicos especificos. La estructura de las divisiones (en especial las de grano
grueso como las partes y los capitulos) debe prefigurarse de antemano a la redaccion. Para

garantizar un buen nivel de exposicion de los conocimientos debe respetarse la guia
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proporcionada por el esquem sitivo. Sin embargo, el esquema general puede considerar al
cuerpo del trabajo como una unidad, sin referencia explicita a divisiones internas, que es
necesario definir y profundizar en sus detalles. De este modo, respetando los contenidos y las
actividades desarrolladas en el proceso de investigacion, deben delimitarse mediante divisiones
estructuradas, de extension razonable y que se articulen con cohesion. El capitulo es la unidad
natural de division de contenido de un trabajo cientifico, tanto desde el punto de vista del autor
como desde el punto de vista del lector. La caracteristica fundamental de un capitulo es su
unidad de contenido, que permitira al lector asimilar los conceptos de un modo claro y
comprensivo. El contenido de un capitulo debe ser suficiente como para ameritar su
estructuracion por separado, pero no debe abusarse con su extension, elaborando capitulos muy
largos que, intentando presentar una vision muy extensa del tema, solamente contribuyen a
afectar la legibilidad y la comprension del trabajo. No existe una regla general para la
estructuracion y division de contenidos en capitulos. En general, las sugerencias provendran del
propio material disponible que surge del proceso de investigacion. (DE, 2006)

Conclusiones

El objetivo de una conclusion sobre un proyecto es la seleccion de las ideas mas importantes de
toda la informacion extraida durante el desarrollo del proyecto. Para hacer una conclusion de un
proyecto debemos redactar estas ideas de manera sencilla, clara e inteligible, teniendo en cuenta

los siguientes aspectos:

o El estudiante debe sefialar lo mas importante que encontro en el desarrollo de su
investigacion.
o En concreto debe incluir la demostracion o negacion de la hipotesis o la

comprobacion del objetivo senialado.
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o No puede incor, se elementos de discusion que no hayan sido tratados en el
proceso de investigacion y el desarrollo del proyecto. A pesar de esto se pueden tomar en
cuenta nuevas ideas que surjan producto de la investigacion e incorporarlas como
aporte.
o No deben pasar de tres hojas, se debe tener cuidado en su redaccion se debe
hablar claro y preciso. Es recomendable que las conclusiones sean sistematizadas en
forma de lista identificadas por numeros o viiietas. (Rimelque, 2017)
o Debe existir una relacion entre los objetivos, el cuerpo del proyecto y las
conclusiones.

Bibliografias (referencias)

“Las bibliografias o citas de trabajos en paginas son requeridos para un numero de proyectos
académicos y trabajos relacionados para mostrar donde obtuviste la informacion y para darte
crédito por la investigacion y la redaccion. Las bibliografias son faciles de compilar, y tus

habilidades mejoraran con cada una que hagas.” (Steel, 2017)

Se debe hacer de forma automatica utilizando la herramienta en Word, realizando el siguiente

proceso:

1. Ir a barra de ment en Referencias

2. Dar clic en Bibliografia y referencia




23

SANJOSE

Referencias

Acosta, P. (2019). Tema 8 Elocutio (V).

Rimelque, M. (17 de 03 de 2017). Webyempresas. Obtenido de
https://www.webyempresas.com/como-hacer-la-conclusion-de-un-proyecto/

Sinnaps. (2019). Blog gestion de proyectos. Obtenido de https://www.sinnaps.com/blog-
gestion-proyectos/introduccion-de-un-proyecto

Springer. (2019). Obtenido de Springer: https://www.springer.com/la/authors-
editors/tutoriales-de-autores-y-revisores/writing-a-journal-manuscript/title-abstract-and-
keywords/12022898

Steel, E. (21 de Agosto de 2017). Obtenido de https://techlandia.com/13114424/como-
escribir-una-bibliografia-para-un-proyecto

Tucker. (2004). Scribd.com. Obtenido de
https://es.scribd.com/document/380711787/OBJETIVOS-METODOLOGIA-DE-
INVESTIGACION




	La estructura del documento
	Parámetros generales
	Redacción
	Tipo De Papel
	Márgenes
	Encabezado
	Sangría
	Tipo de letra
	Numeración de páginas
	Tablas y figuras
	Citas
	Cita textual.
	Citas de menos de 40 palabras
	Cita de más de 40 palabras.

	Títulos
	Tipos de títulos


	Elaboración de cada una de las estructuras
	Portada
	Contraportada
	Autoridades Académicas
	Resumen / Abstract
	Palabras clave / Keywords
	Introducción
	Planteamiento del problema
	Pregunta problema
	Objetivo general - Objetivos específicos
	Estado del arte (cantidad de fuentes seminarios: 5 técnico- 10 tecnólogo – 15 profesional. Otras opciones de grado: 10 técnico- 15 tecnólogo – 20 profesional)
	Metodología
	Cuerpo del trabajo
	Conclusiones
	Bibliografías (referencias)

	Referencias

